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 (:مدظله العالی)مقام معظم رهبری 

 اما علاوه بر علم به پنجه های کارآمد هم نیازمندیمکشور به علم احتیاج دارد، 
 

 

 کارآموزی درسیی اجرا نامه شیوه

 

 

 

 گروه پژوهش ، فناوری ،کارآموزی و ارتباط با صنعت
 

 

 



 :کارآموزي اهداف -1ماده

 .ها رشته ساير با آن ارتباط شيوه و خود يتحصيل رشته با متناسب واقعي كار محيط با دانشجويان آشنايي -

 .مكان كارآموزي در كارآموز رشته علمي مسائل و مشكلات با آشنايي  -

 .ها تكنيك كارگيري به و عمل در ها آموخته آزمودن ،قرار گرفتن در محيط كار واقعي  -

 آشنايي با شرايط احراز مشاغل مرتبط با رشته تحصيلي -

 .اشتغال بازار وتحولات يازهان با مدرسان آشنايي -

 .صنعت و جامعههاي دانشجويان فني وحرفه اي به توانمندي عملي و، هاي علميقابليتشناساندن  -

 آشنايي با كارآفرينان عرصه صنعت و الگوي برداري از فعاليت هاي توليدي  -

 

 :زيمورآکا حدوا خذا به طمربو راتمقرو  بطاضو -2ماده     

آن  هشد ترسيم پيشاز   افهدا به ستيابيو د زيمورآكادوره  بهتر چه هر ايجرا ايبر يرز يلعملهاراستوو د راتمقر به توجه 

 .باشد مي اءلاجرا زملاو  وريضر

با احتساب روز )روز آزاد سه قلاحد هریک از نیمسال تحصیلی ،در  زيمورآکا منجاا متقاضی ننشجویادا -1

 آن گزارش ورا اتمام نموده  کارآموزي موظف است دوره دانشجو .باشند شتهدا زيمورآکا نندراگذ ايبر (پنجشنبه

 .تحویل نماید نیمسال پایان تا حداکثررا 

به ازاء هر  مربوطه خدماتي/صنعتي يحدهادر وا زيمورآكامدرس  رتنظا تحترا  دخو زيمورآكادوره  بايد ننشجويادا -4

 ستا کرذ به زملا .نندرابگذ ستا هشد تعيين يزمورآكابراي درس شته ر فصل سردر  نچهآ مطابقساعت 021واحد

 .باشد می شپذیر ردمو ساعت 8 کثراحد رياـکروز  هرازاي  به زيمورآکا

 .دانشجو پس از  گذراندن حداقل دو نیمسال تحصیلی، مجاز به اخذ واحد کارآموزي می باشد -5

 :ویژگی هاي محل کارآموزي -5ماده 

با توجه به حضور و فعاليت دانشجو در محل كارآموزي، بايستي شرايط مختلف و تاثير گذار محيط، متناسب با موقعيت 

 آموزشكدهكنترل شرايط احراز فرهنگي و اجتماعي بعهده مسئول واحد ارتباط با صنعت . فرهنگي و اجتماعي دانشجويي باشد

وع خدمات، توليد و تناسب فعاليت هاي واحد كارآموزي با رشته تحصيلي، بوده و شرايط احراز پذيرش دانشجو با توجه به ن

 .لذا شرايط ذيل در خصوص تائيد محل كارآموزي لحاظ مي گردد. بعهده مدير گروه محترم آموزشي است

 الویت انتخاب آموزشکده بعنوان مکان کارآموزي در صورت وجود طرح کارآفرینی و درآمدزایی در آموزشکده -1

 و عدم مشروطی و داشتن حسن انجام کار می باشد   51یابی کارآموزی در آموزشکده معدل بالای شرایط جا -2

 .باشد یا خصوصیلتی دو يگانهاار سازمانها ، شرکت ها یا ،تخانهها از وزار یکی تابع نلامکاا حتی -3



 .باشد شتهدا مطابقت زيمورآکا عموضوو  نشجودا تحصیلی شتهر با موسسه یا شرکت آن فعالیت عنو  -4

 .باشد شتهدا فعالیت ئیاجرو ا تحقیقاتی ي،تولید رموا مینهدر ز ترجیحاً  -5

 .باشدآموزشکده  صنعت با طتباار مسئول واحدو  نشجودا مدیر گروه رشته تحصیلی تأیید ردمو  -6

باید ( وابسته به وزارت علوم)درخواست کارآموز در سامانه کارآموزي سازمان پژوهشهاي علمی و صنعتی ایران -7

 (فعال می باشد p2ksh.tvu.ac.irلینک این سامانه در پورتال آموزشکده به نشانی ) .ثبت شود

 .در اولویت می باشد صنعت با طتباار واحد توسطاعلام شده از سامانه کارآموزي  يها سهمیه  -8

 : مثبتنا زمان -6ماده

 .مي باشد يلذجدول  ترتيب به منا ثبت ييخهارتا ه،نشگادا شيزموآ رايشو مصوبه مطابق

 97/96 اول لنیمسا حدوا خذا لنیمسا/فعالیت

 محل به صنعت با طتباار فتراز د نامه معرفی ورصد

 زیموآرکا
 0316 مهرماه  01لغایت  مهرماه 01

  16 دی ماه 31لغایت  16 مهرماه 22 زیمورآکادوره  مانیزفاصله 

گواهی انجام کار وگزارش به مدرس ئهارامهلت آخرین 

 کارآموزی
 0316 بهمن ماه  4

 

 :زيمورآکادوره  طی مرحله اخذ ودر  ننشجویادا ظایفو -7ماده

 .قابل دسترس مي باشد( خدمات الكترونيك)  كليه فرم ها و مستندات كارآموزي در سايت آموزشكده -

 karamouzi.irost.orgاز طریق سامانه ملی کارآموزی به نشانی " ترجيحابايد دانشجو ،نامه معرفي فرم دريافت از بعد -

 سپس و نمايد مشخص را خود فعاليت محل كارآموزي مكان به با مراجعه  محل كارآموزي خود را با تائيد مدير گروه مربوطه و

لینک این سامانه در پورتال آموزشکده به نشانی )  .برساند كارآموزي تائيد سرپرست به را خود كارآموزي شروع زمان

p2ksh.tvu.ac.ir فعال می باشد) 



 به و تكميل را( 0 شماره فرم) كارآموزي اطلاعات خلاصه فرم بايست مي دانشجو كارآموزي، شروع زمان و محل تعيين از بعد -

واحد ارتباط با صنعت پس از تجميع و گروه )  .تائيد مدير گروه رشته رسانده و آن را به واحد ارتباط با صنعت تحويل نمايد

 .(نمايد تحويل كارآموزي مدرسبندي متناسب با رشته به 

 (2) شماره فرم ليتكم با و باشد ارتباط در خود كارآموزي مدرس با مستمر طور  به دانشجو كارآموزي شروع زمان از -

 از محل كاراموزي ديبازد هنگام به آدرس پست الكترونيكي مدرس ارسال و يا و هيته هفته كي تيفعال از يگزارش

  .دينما ليتحو

خودداري نموده و به پست الكترونيكي ( گزارش فعاليت هفتگي كارآموزي )  2دانشجويان از چاپ فرم شماره  :تذکر مهم

 .مدرس مربوطه ارسال نمايند

 كارآموزي مدرس بهزماني مشخص شده  برنامه با مطابق دقيق گزارش بايست مي دانشجو كارآموزي، دوره پايان از بعد -

 .دهد تحويل

 سرپرست تائيد به و نموده اخذ كارآموزي محل از كه (5 شماره فرم)را خود كارآموزي دوره پايان گواهي است موظف دانشجو -

 .نمايد كارآموزي گزارش ضميمه نويسي گزارش برنامه طبق را است رسانده كارآموزي

 يدزدبا ارشگزدر  مسئله ينا ،باشد شتهدا موجه غير غيبت ،كارآموزي مدرس يدزدبا منجاا نمادر ز زمورآكا تيكهرصودر  -

 .نمره درس مربوطه صفر منظور مي گردد ،گزارش تكرار غيبت غير موجه رتصودر  ستا بديهي .ددگرمي قيد مدرس

 .تشخيص غيبت غير موجه، به استناد گزارش مدرس كارآموزي، بعهده واحد ارتباط با صنعت مي باشد (:1)تبصره

دانشجو براي انجام غيبت موجه، بايستي علاوه بر كسب اجازه از مدرس كارآموزي، مراتب را به اطلاع سرپرست محل (:2)تبصره

 . كارآموزي برساند

 :شرط حذف درس کارآموزي: 9ماده

 ينابنابر. اردند دجوو ، پس از انتخاب واحد قطعي،آن فحذ نمكاا د،شو مي بمحسو عملي حدوا زيمورآكا حدوا كه نجايياز آ 

 . نمايد حاصل نطميناآن ا يطاشر شتناز دا زيمورآكا حدوا خذاز ا قبل بايستي نشجودا

 : زيمورآکادوره  طیدر  راتمقر ضوابط و -11ماده

 :باشند مي زير موارد رعايت به ملزم گردند مي معرفي مكان كارآموزي به كارآموزيگذراندن دوره  جهت كه دانشجوياني

مكان  در بهداشتي و ايمني وسايل از استفاده همچنين و كار محيط ضوابط و مقررات قوانين، كليه دقيق رعايت -0

 .كارآموزي

 .مكان كارآموزي هاي دستورالعمل و مقررات طبق موارد ساير انجام و آموزيكار محل در مرتب حضور -2

 مكان كارآموزي در خود مستقيم سرپرست طريق از منحصراً ،خود اداري مشكلات و مسائلپيگيري و حل و فصل  -3



 مكان كارآموزي ديگر سيستم هر يا و توليد خط اصلاح يا و تغيير به نسبت يپيشنهاد يا نظر كارآموز كه صورتي در -4

 يا توليد خط در مستقيم اقدام نوع هر از و دهد هياراكارآموزي  سرپرست به كتباً را خود پيشنهادي مورد بايد باشد داشته

 (.رونوشت موارد پيشنهادي در گزارش كارآموزي پيوست شود) .نمايد خودداري جداً سيستم

 و است الزامي زياطلاعات مربوط به مكان كارآموساير و تكنولوژي يا و توليد زمينه در محرمانه اطلاعات حفظ -5

 يا و مديرعامل كتبي اجازه با مگر دهد، قرار ديگري واحد يا و شركت شخص، اختيار در را مربوط اطلاعات نبايد كارآموز

 .كارآموزي مكان اجرايي مقام بالاترين

 مدرس بهرا  تبامر ن،يشاا تحصيلي شتهر با زيمورآكا محلفعاليت  دنبو نامرتبط رتصودر  ظف استمو نشجودا -6

 . دپذير منجاا زيمورآكا محل تغيير صخصودر  زملا امقدا تا نمايند منعكس دخو زيمورآكا

   

 :کارآموزي نهایی گزارش تحویلو مراحل  ساختار -12ماده

فرمت  با  از گزارش كارآموزي را یک نسخه پس از تائيد محتواي گزارش كارآموزي توسط مدرس، كارآموز بايستي

,word pdf  وpower point (محتوي گزارش، تصاوير، نقشه كار و يا ساير ملزومات مورد نياز )مدرسپست الكترونيكي  به را 

گزارش كارآموزي از نظر فناوري و انتقال دانش علمي و مهارتي در حد عالي بوده و و در صورتي كه . ارسال گرددكارآموزي 

لذا ضروري . رم ارزیابی مدرس کارآموزي تعلق خواهد گرفتف 5امتیاز در ردیف  15براي آرشيو در كتابخانه مفيد باشد 

بر اساس فرمت صحافی ) بصورت صحافي شده پس از تاييد مدرس مربوطه است نسخه مكتوب از گزارش كامل كارآموزي 

بارگذاری  p2ksh.tvu.ac.irخدمات الکترونیک به نشانی  –گزارش کارآموزی که در پورتال آموزشکده 

 تهيهباشد،  سطر 01 هر صفحه داراي كه A4كاغذدر  ارشگز صليا متن. يل واحد ارتباط با صنعت گرددتحو (گردیده است 

 .شود ضافها ضمائم انعنو به ها نقشهو  عكسها. ددگر تنظيمو 

 .براي تنظيم و تدوين گزارش كارآموزي، موارد ذيل مورد توجه قرار گيرد 

 .گرددبصورت مراحل ذيل تدوين  pdfيا  wordفايل: نكته

 .گردد طلق وشيرازه بايستمي  كارآموزي نهايي گزارش ـ0

 .(است شده داده نشان 7 صفحه در كه( )جلد روي فرم مطابق) جلد روي ـ2

 باسمه تعالي: اول صفحه ـ3

 (در صورت لزوم) تقدير و تشكر: دوم صفحه ـ4

 .گردد ذكر صفحات شماره با بايد مطالب عنوان فهرست: سوم صفحه ـ5

 ارشگز تهيه لايلو د فهد كرذ شامل، مقدمه: چهارم صفحه ـ6

 .گزارش طي سه فصل به طريق زير بايد انجام شود :بعد به پنجم صفحه از ـ7



و  تقو طنقا نبيا ،كلي معرفي تلفن رهشماآدرس و  ،تشكيلاتي رتچا با اههمر زيمورآكا نمكا با كلي شناييآ :اول فصل

 ريتئو ئهارا  دگير مي منجاا زيمورآكا محلدر  كه هايي فعاليت كلي حشر  مربوطه داتپيشنهاو  زيمورآكا محل ضعف

 عملي يهاركا) فعاليت منجاا هنحو و هشد ارگذوا فعاليت تعريف زيمورآكا محل تخدما ياو  اتتوليد تمشخصااز  يمختصر

 .(دوره

 . . . .(  ،ها دارنمو اول،جد) پيوستها -ارشگز صليا متن زمورآكا علمي شتهر با مرتبط يها بخش يابيارز :دوم فصل 

 . دشوداده  حشر تفصيل به ستا گرفته افر زمورآكا كه موضوعاتي يا عموضو بايست مي قسمت يندر ا

  داتپيشنهاو  نتايجو  ها موختهآ نموآز :مسو فصل

 منابع فهرست -1

 شامل تصاوير، نقشه كار، الگوها، شابلن ها و غيره: ضمائم -9

 فرم تاييديه  مدرس مربوطه -01

  فرم هاي كارآموزي جهت تاييد نمره كارآموزي :13ماده 

 0 شماره فرم كارآموزي اطلاعات خلاصه فرم ـ

 (.ب ه پست الكترونيكي مدرس مربوطهارسال گردد) 2 شماره فرمگزارش هفتگي كارآموزي  هاي فرم ـ

 ( 3فرم شماره )فرم ارزيابي مدرس در بازديد هاي صورت گرفته -

 ( 4فرم شماره )فرم ارزيابي سرپرست واحد كارآموزي  -

 (5فرم شماره)  .به واحد ارتباط با صنعت دانشكده مربوطهمحل كارآموزي  از كارآموزي دوره پايان گواهيفرم  ـ

 .با دريافت نمره از مدرس كارآموزي و تحويل به واحد ارتباط با صنعت دانشكده (6 شماره فرم)فرم ارزيابي نهايي  -

 (7فرم شماره ) فرم تاييد بازديد مدرس از محل كارآموزي  -

 ..مشخصات فردي در كليه فرم ها بايد بصورت تايپ شده باشد :نکته

 و تذکرات لازم و ضروری مراحل اخذ واحد کارآموزی

  بر اساس  زمانبندی انتخاب واحد انتخاب واحد درس کارآموزی -0

 کارآموزی شیوه نامهمطالعه دقیق  -2

، به عنوان کاربر جدید ثبت نام و با توجه به رشته و مقطع تحصیلی نسبت به جایابی   karamouzi.irost.ir به نشانی کارآموزی به سامانه ملیمراجعه  -3

  .کارآموزی در شهر کرمانشاه اقدام گردد

  پسران کرمانشاه 2پیوستن به کانال تلگرام پژوهش و فناوری آموزشکده فنی و حرفه ای شماره  -4

 



 در دونسخه  0فرم شماره میل تک -5

 (نویس تحویل گرفته نمی شود  تایپ گردد و بصورت دست فرم های تکمیل شده بصورت کلیه  : تذکر مهم )

 .انجام گردد 24تا  0ثبت ساعت کارآموزی بصورت  -6

مورد  05تا  8و برای ادارات و شرکت های دولتی  21تا  06و  02تا  8در فاصله زمانی  برای شرکت هایی  که در تمام روز فعال اند ساعت کارآموزی  -1

 .پذیرش می باشد

 و گزارش کارآموزی به مدرس 2ارتباط با مدرس کارآموزی و اخذ لینک های ارتباطی با ایشان نظیر پست الکترونیکی جهت ارسال فرم های شماره  -8

 بصورت هفتگی به مدرس کارآموزی 2تکمیل و تحویل فرم شماره  -1

ساعت کارآموزی گزارش کارآموزی به پست الکترونیکی مدرس ارسال گردد و دفتر چه کارآموزی بصورت  241ندن مدرس مبنی بر گذرا بعد از تائید -01

 (تمامی مشخصات و تاریخ بازدید مدرس تایپ گردد ) تایپ شده تحویل مدرس گردد 

 پسران کرمانشاه 2فه ای شماره ژوهش و فناوری آموزشکده فنی و حرگروه پ


